
중증장애인생산품 생산시설

종사자 의무교육 신청 안내

★교육 관련 문의 안내: 02-3433-0790, 0635



1. 종사자의무교육 신청방법

★교육신청하기 전 필수 확인사항★ 직업재활 지원인력 등록

직업재활지원인력 등록 필수 !

① 시설 담당자 아이디로 로그인

② 시설관리-시설정보관리

③ 시설정보 탭 하단

★담당자정보 내 직업재활 지원인력 성함 확인

(실제 교육 이수할 직원 성함 기재)

⑤ [저장] 버튼 클릭!



① 좌측 메뉴 중 [교육관리] –

[종사자의무교육 신청관리] 클릭

② 연도 [2025]으로 설정 후 검색!

③ 종사자의무교육 신청 차수 확인 후

[신청하기] 버튼 클릭!

*해당 차수 대상 시설이 아닌 경우 신청 불가능!

(타 차수 교육 신청 희망 시 담당자 문의)

1. 종사자의무교육 신청방법

종사자의무교육 일정 확인 후 신청



3

★ 종사자의무교육 대상자는 시설대표자, 직업재활 지원인력이 필수

참석 대상자이며 그 외 인원은 신청 불가!!

(시설대표자와 직업재활 지원인력 성함 필수 확인!)

① 첫번째 열 [미신청] 클릭 – [신청]으로 변경 (신청자 모두 변경)

② 신청자 2명 모두 [신청]으로 변경 후 [저장] 클릭!

1. 종사자의무교육 신청방법

신청 방법 및 유의사항

★시설대표자와 직업재활 지원인력이

각각 다른 차수로 신청 희망하는 경우에는

해당 차수에 참석하는 인원만

[신청]으로 변경하고 [저장] 클릭!
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종사자 의무교육 신청 확인 방법

① 신청 완료 후 아래

[종사자의무교육 신청 현황] 확인!

② 하단에 신청자 2인 확인 가능

★반드시 교육 들을 인원의 성함으로

신청되었는지 확인

★참석확인 부분에 교육 전은 N으로 표시

되고 교육 이수 후 Y로 변경됨

(교육일 이후 전산처리 일주일정도 소요)

1. 종사자의무교육 신청방법



2. 교육 후 안내사항

① 좌측 메뉴 중 [교육관리] –

[종사자의무교육 신청관리] 클릭

② 종사자의무교육 신청현황

→ 시설명 클릭한 후 조회버튼 클릭

③ 참석확인 ‘Y’ 확인

④ 참석확인 “Y” 인 대상자 체크

② 수료증출력 버튼 클릭

*한 명씩 선택 후 수료증 출력

교육 종료 후 참석확인 방법 및 수료증 출력

★ 교육 전: N

★ 교육 후: Y

※ 교육 종료 후 전산처리 일주일정도 소요되니 일주일 정도 후에 확인 부탁드립니다.



수료증 출력 화면

출력 버튼 클릭!

2. 교육 후 안내사항


